Stiredni odborna Skola veterinarni, mechanizacni a zahradnicka
a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky,
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1 Odiivodnéni vydani smérnice a obecna ustanoveni

Tato organizacni smérnice je vydana na zaklad¢ ustanoveni zdkona €. 106/1999 Sb.
0 svobodném pfistupu k informacim. Tento zdkon zapracovava piislusné piedpisy Evropské
unie' a upravuje pravidla pro poskytovani informaci a dale upravuje podminky prava
svobodného piistupu k témto informacim. Skola je dle tohoto pravniho piedpisu povinnym
subjektem, ktery ma povinnost poskytovat informace vztahujici se k jeji plisobnosti.

Povinnost poskytovat informace se netykd dotazli na nazory, budouci rozhodnuti
a vytvateni novych informaci. Skola jako povinny subjekt poskytuje informace na zakladg
zéadosti nebo zveiejnénim. Informaci se pro ucely tohoto zékona rozumi jakykoliv obsah nebo
jeho cast v jakékoliv podob¢€, zaznamenany na jakémkoliv nosic¢i, zejména obsah pisemného
zdznamu na listin€, zaznamu ulozené¢ho v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového,
obrazového nebo audiovizualniho. Zadatelem miize byt fyzicka &i pravnicka osoba, organ statni
spravy, kterd zada o informaci, bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v pisobnosti feditele Skoly, nikoliv v§ak subjektivni komentar, nazor, vyklad pravniho predpisu
apod. Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana
a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani
informace, vystavena na ufedni desce nebo zptistupnéna zptisobem umoznujici dalkovy piistup
(webové stranky Skoly). Doprovodnou informaci je takova informace, kterd uzce souvisi
s pozadovanou informaci (naptiklad udaj o jejim piivodu, existenci, poctu, divodu odepient,
dobé, po kterou diivod odepieni trva a kdy bude znovu pirezkouman).

Skola zvefejiuje informace na zékladé Zadosti, nebo zvefejnénim: a) na tifedni desce
Skoly, v€etné zpusobu umoznujicim dalkovy piistup, b) v kancelafi §koly, ) prostiednictvim
osobniho jednani, d) prostfednictvim vyroéni zpravy o ¢innosti koly.

Na zaklad¢ zadosti se informace poskytuje podle obsahu zadosti, zejména a) sdélenim
informace v elektronické nebo listinné podobg, b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho
pozadovanou informaci, c¢) poskytnutim datového souboru obsahujictho pozadovanou
informaci, d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci, e) sdilenim dat
prostiednictvim rozhrani informac¢niho systému nebo f) umoznénim dalkového ptistupu
k informaci.

2 Poskytované informace
2.1 Zverejnéni informaci

Reditel $koly zvefejni informace stanovené provadécim piedpisem k zdkonu
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim. Provadécim piedpisem je vyhlaska
¢. 515/2020 Sb. o struktufe informaci zvetejilovanych o povinném subjektu a o osnove popisu
ukonli vykonavanych v ramci agendy.

! Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1024 ze dne 20. &ervna 2019
0 otevienych datech a opakovaném pouziti informaci vefejného sektoru



Nazev

Stredni odborna Skola veterinarni, mechanizaéni a zahradnicka
aJazykova Skola spravem statni jazykové zkousky, Ceské
Budéjovice, Rudolfovska 92

Diivod a zpiisob

Ziizovatelem organizace je JihoCesky kraj (U Zimniho stadionu
1952/2, Ceské Budgjovice, 370 76). Organizace byla pievedena
na JihoCesky kraj na zaklad¢ zékona ¢. 157/2000 Sb. o piechodu
n&kterych véci, prav a zavazka z majetku Ceské republiky do majetku
kraji. Ziizovaci listina organizace byla schvalena usnesenim
zastupitelstva Bud¢&jovického kraje ¢. 32/2001ZK ze dne 22. 5. 2001.

zalozeni Skola je piispévkovou organizaci, kterd poskytuje uplné stiedni
odborné vzdélavani. Piedmét jeji Cinnosti je vymezen zakonem
¢.561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
piedpisi.
Organizacni struktura je dana organiza¢nim fadem $koly. Organizace
se Cleni na nasledujici organiza¢ni tseky:

Organizacni 1. Stfedni odborna skola

struktura 2. Domov mladeze

3. Skolni jidelna
4. Jazykova skola s pravem stétni jazykové zkousky

Kontaktni spojeni

387 924 111 - sekretariat skoly

387 924 100 - feditel Skoly (Ing. Bietislav Kébele)

387 924 112 - zastupce feditele skoly Ing. Roman Blabolil

387 924 113 - zastupce feditele Skoly Ing. DuSan Jakovljevi¢

387 924 118 - zastupce teditele Skoly Ing. Jana Vavrovska

387 924 120 - zastupce teditele Skoly Ing. Jitka Brodska

387 924 114 - zastupce tfeditele Ing. Véra Cimlova

387 924 116 - vedouci domova mladeze p. Marie Likatfova

387 924 119 - vedouci jazykové skoly Mgr. Olga Cahova

387 924 117 - vedouci dilen Ing. Milan Pavel

387 924 117 - vedouci autoskoly Ing. Vaclav Kor¢ak

387 924 122 - vedouci Skolni jidelny Martina VI¢kova Galikova

387 924 115 — povétenec pro ochranu osobnich tdajia Mgr. Michaela
Novotna)

- telefonickeé spojeni na dalsi pracovniky Skoly jsou uvedeny na téchto
webovych strankach: https://www.sosch.cz/skola/inforodice/

- blize kprovozu podatelny na téchto webovych strankéch:
https://www.sosch.cz/skola/koncepce/podatelna. pdf

Kontaktni
posStovni adresa

- adresa sidla skoly:

Stredni odborna Skola veterinarni, mechaniza¢ni a zahradnicka
aJazykova Skola spravem statni jazykové zkousky, Ceské
Bud¢jovice, Rudolfovska 92

Rudolfovska 458/92

Ceské Budgjovice

37216

Kontaktni adresa
pro osobni
navstévu

- je shodna s kontaktni poStovni adresou



https://www.soscb.cz/skola/inforodice/
https://www.soscb.cz/skola/koncepce/podatelna.pdf

Utedni hodiny

pondéli — patek 7:00 — 15:00

Adresa
internetovych
stranek

https://www.sosch.cz/

Adresa podatelny

- postovni adresa: Stiedni odbornd Skola veterinarni, mechaniza¢ni
a zahradnickd a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky
Ceské Budgjovice, Rudolfovska 92, Ceské Budgjovice, 372 16

- ufedni hodiny podatelny: pondéli az patek - 7:00 — 15:00 hodin

- elektronicka adresa podatelny: skola@sosch.cz

- blize kprovozu podatelny na téchto webovych
https://www.sosch.cz/skola/koncepce/podatelna.pdf

strankach:

Datova schranka

- identifikator datové schranky: ID schranky: hvvhumj

- typ schranky: OVM

- akceptované digitalni datové nosice: Flash disk, CD-R, CD-RAM,
CD-RW, DVD-R, DVD+R, DVD-RW (souborovy format FAT nebo
NTFES)

W

IC

60075911

DIC

CZ 60075911

Platce dané
Z pridané hodnoty

- organizace neni platcem dan¢ z pfidané hodnoty

Dokumenty

Seznam hlavnich
dokumenti $koly

Ztizovaci listina, Skolni fad

Provozni tad, Spisovy fad

Organizacni fad

Skolni vzdé&lavaci program pro obor 41-45-M/01 - Mechanizace a
sluzby, Skolni vzdélavaci program pro obor 43-41-M/01 -
Veterinafstvi, Skolni vzdéldvaci program pro obor 41-44-M/01
Zahradnictvi, Skolni vzdélavaci program pro obor 41-04-M/01 —
Rostlinolékatstvi

Vyrocni zpravy

Koncepce rozvoje skoly

Vlastni hodnoceni $koly

Program prevence

Skolni preventivni strategie

Organizacni smérnice €. 8/2019 k provadéni provérky BOZP
Organizacni smérnice €. 8/2010 pozarni ochrany

Eticky kodex skoly
v, . Zadost o poskytnuti informaci se podavd osobné ¢i pisemné
Zadosti N . , . ov v N v
. Vv podatelné organizace. Pisemné mize byt zadost dorucena postou
o informace \
nebo datovou schrankou.
Predpisy
- zakon ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném ptistupu k informacim,
ot veivews V platném znéni
Nejdulezitéjsi P

pouZzivané pravni
predpisy

- zakon €. 500/2004 Sb., Spravni fad, v platném znéni

- zékon ¢. 561/2004 Sh., o ptedskolnim, zakladnim, sttednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

- zakon ¢. 563/2004 Sh., 0 pedagogickych pracovnicich



https://www.soscb.cz/
https://www.soscb.cz/skola/koncepce/podatelna.pdf

- zékon ¢. 250/2000 Sh., 0 rozpoctovych pravidlech izemnich
rozpoctl

- vyhlaska ¢. 14/2005 Sh., o piedskolnim vzdélavani

- vyhlaska ¢. 16/2005 Sh., 0 organizaci $kolniho roku

- vyhlaska ¢. 27/2016 Sh., o vzdélavani déti, zaku, a studentt
se specialnimi potfebami a déti, zakt a studentli mimoiradné
nadanych

- vyhlaska ¢. 48/2005 Sh., 0 zakladnim vzdélavani a nékterych
nalezitostech plnéni povinné Skolni dochéazky,

- vyhlaska ¢. 72/2005 Sh., o poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich

- vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., 0 Skolnim stravovani

Vyrocni zprava o ¢innosti Skoly je dle zakona o svobodném piistupu
k informacim zvefejnéna na webovych strankach skoly

- https://www.soscb.cz/

Vyrocni zprava

Ochrana osobnich
udaju a prava
subjekti osobnich
udaju

- informace ke zpracovani osobnich idaju jsou uvedeny na téchto
webovych strankach https://www.soscb.cz/gdpr/gdpr.pdf

3 Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby,
zejména o jejim rasovém puvodu, narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych
strandch a hnutich, vztahu k nébozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim Zivotg,
rodinnych pfisluSnicich a majetkovych pomeérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo
s predchozim pisemnym souhlasem dotcené osoby, b) je oznacena za obchodni tajemstvi,
C) byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze
S poskytnutim informace souhlasi, d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci
¢innosti soudtl nebo jejiz poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi, e) feditel
Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedn4 o novou informaci, ktera vznikla pti
piipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim .

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace
véetné¢ doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vylou¢ené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni k ochrané osobnich tdaji
(GDPR) zachovava mlcenlivost a chrani pfed zneuzitim data a osobni udaje zaméstnanct Skoly,
zaku Skoly a zakonnych zastupct zaka Skoly, informace o zdravotnim stavu zakd a studentd
a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, shromazd’uje pouze nezbytné tidaje a osobni udaje, bezpecné je uklada a chrani
pted neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektlim, které na n€ nemaji zakonny narok,
nepotiebné udaje vytazuje a dal nezpracovava.

r v r

4 Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovidéd povéfena osoba.
Povéfenou osobou je Mgr. Michaela Novotna (387 924 115, novotna@sosch.cz). Zadost



https://www.soscb.cz/
https://www.soscb.cz/gdpr/gdpr.pdf
mailto:novotna@soscb.cz

0 poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné¢ 1 jinym zpiisobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat). Pokud zadost
o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetfejnéné informace, muze teditel misto
pozadované informace sdélit jen udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.
Zadosti pisemné i Gstni budou vyfizovany ve Ihité 30 dnil.

Ustni zadost Ize vy¥idit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vyiizeni, vyzve jej feditel Skoly k podéani zadosti v pisemné form¢.

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany
na podatelng §koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé
feditele Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim udaji o zvetfejnéni. Pokud neni ze zadosti
ziejmé, ze je urcena Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal,
povéteny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovana pfili§ obecné, feditel vyzve zadatele ve lhaté do sedmi dnti ode dne doruceni
zéadosti, aby zadost uptesnil. Neupiesni-li zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povétend osoba o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo puasobnost feditele Skoly zadost se odlozi
a odlozeni zadosti a jeho diivod sdéli Zzadateli. Zadost o poskytnuti informace podava fyzicka
nebo pravnickd osoba. V zadosti musi byt zcela zfejmé, kdo o poskytnuti informace zada
(u fyzické osoby jméno a ptijmeni, adresa, popiipadé telefonicky kontakt, u pravnické osoby
nazev, sidlo, jméno povérené osoby, ktera zadost vytizuje, poptipad¢ dalsi identifikacni tidaje
— datova schranka apod.). V Zadostech, kde nebude zfejmé, kdo o informaci zada, si vyzada
povérena osoba od zadatele dalsi uptesiujici informace. V ptipadé, Ze nebudou tyto upiesnujici
informace dodany, bude vytizeni Zadosti odloZeno.

Vyfizena zadost musi obsahovat tyto informace: a) nazev a sidlo $koly, b) ¢islo jednaci
a datum vyfizeni zadosti, C) oznaéeni zadatele o informaci (jméno a ptijmeni fyzické osoby,
nazev a sidlo pravnické osoby), d) poskytnuti informace, e) vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly
s uvedenim jména, piijmeni a funkce, f) jméno, pfijmeni a funkce povéteného pracovnika.

V piipadé, ze vyzadané informace nemohou byt dle zakona ¢.106/1999 Sh.
0 svobodném pfistupu k informacim nebo dle dalSich pravnich ptedpisti poskytnuty, bude
vyfizeni zadosti obsahovat dale: a) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti
poskytnuti informace pozadované Zadatelem, b) odtivodnéni, které obsahuje dtivod odmitnuti
poskytnuti informace, véetné¢ kazdého omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni
ptislusnych pravnich piedpist, €) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé
a dob¢ podani odvolani.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz n¢které jsou vylouceny, Skola
pfipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.

Povétend osoba vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence
zadosti obsahuje: @) datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci, b) jméno, pfijmeni Zadatele
(nazev a sidlo), spojeni na zadatele, C) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla
zadost vytizena, d) datum vyfizeni zadosti.



5 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Reditel §koly bude pozadovat tthradu skuteénych nakladd spojenych s vyhleddvanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosicu dat a s odeslanim informaci Zadateli.
Zadateli na jeho zadost potvrdi piedpokliadanou vysi uhrady nakladd. Tento pokyn se
nevztahuje na zakonné zastupce zak, kteii pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program,
ucebni plany, koncepce Skoly, organiza¢ni struktura) a o vysledcich zaki ve vychovné
vzdélavacim procesu. Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy
potvrzena uhrada poplatku. V odivodnénych ptipadech lze podminit vydani informace
zaplacenim thrady nebo zalohy. Uhrada nakladd je p¥ijmem $koly.

Poskytovani informaci Poznamka Cena
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 2,00 K¢
A3 jednostranné 5,00 K¢
2. Tisk A4 Cernobilé 2,00 K¢
A4 barevné 10,00 K¢
4. Postovné a jiné poplatky - dle platnych tarifu
5. Nahlizeni do spist a vnitinich - bezplatné
dokumenti Skoly

6 Zavéreéna ustanoveni

6. 1 Tato smérnice nabyva na uéinnosti od 1. zati 2022.

6. 2 Tato smé&rnice rusi Pokyn feditele Skoly k vyfizovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim z ledna 2000.

6. 3 Zaméstnanci Skoly byli s touto smérnici seznameni na provozni poradé dne 31. 8. 2022.

Ceské Budgjovice 1. zafi 2022
Zpracovala: Mgr. Michaela Novotna



Priloha €. 1 — Vzor — Vyzva k doplnéni Zadosti

Stiredni odborna Skola veterinarni, mechanizacni a zahradnicka
a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky
Ceské Budé&jovice, Rudolfovska 92, PSC 372 16

VASE ZN.:
ZE DNE:
NASE ZN.: SOSCB/ 12022

VYRIZUIJE:
TEL.

DATUM:

Vyzva k doplnéni Zadosti
Vézena pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim. VaSe zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete.
Proto vas timto zddam o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné lhuté
do 30 dnti od doruéeni vyzvy, bude vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a)
zékona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k informacim odmitnuta.

Ing. Bfetislav Kabele
feditel Skoly



Priloha €. 2 — Vzor — Rozhodnuti o neposkytnuti informace

Stiredni odborna Skola veterinarni, mechanizacni a zahradnicka
a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkouSky
Ceské Budé&jovice, Rudolfovska 92, PSC 372 16

VASE ZN.:
ZE DNE:
NASE ZN.: SOSCB/ /2022

VYRIZUIJE:
TEL.:

DATUM:

Rozhodnuti o neposkytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pftistupu
k informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zédkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pftistupu
k informacim jsem rozhodl o

neposkytnuti informace.

Odtivodnéni:

Posoudil jsem vasi Zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovéna, (nebo je formulovéana pfili§ obecné€). Byl jste v zdkonné lhaté do sedmi dnl
od podani zadosti vyzvan, abyste zadost upfesnil. Protoze jste tak do 30 dnti ode dne doruceni
vyzvy neucinil, rozhodl jsem o neposkytnuti informace.

Poucdeni: Proti tomuto rozhodnuti mizete podat odvolani do 15 dnit ode dne jeho doruceni.

Ing. Bietislav Kabele
reditel Skoly



