Provoz podatelny a podminky pfijimani dokumentt

Stfedni odborna Skola veterinarni, mechanizacni a zahradnicka a Jazykova Skola s pravem
statni jazykové zkousky, sdéluje, Ze podle vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisl, ma zfizenu datovou schranku, jejichZ ID Ize nalézt pod odkazem ,Informace o
skole”, nebo v tomto dokumentu.

Adresa pro dorucovani dokumentu v analogové podobé, ktera je soucasné adresou pro
dorucovani dokumentt v digitalni podobé dorucovanych na pfenosnych technickych
nosicich dat:

Stfedni odborna Skola veterinarni, mechanizacni a zahradnickd a Jazykova $kola s pravem
statni jazykové zkousky Ceské Budéjovice, Rudolfovska 92, Ceské Budéjovice 372 16.

Utedni hodiny podatelny:
pondéli az patek - 7:00 — 15:00 hodin

Elektronicka adresa podatelny (adresa elektronické posty):
skola@soscb.cz

Identifikator datové schranky:
ID schranky: hvvhumj
Typ schranky: OVM

Akceptované digitalni datové nosice:
Flash disk, CD-R, CD-RAM, CD-RW, DVD-R, DVD+R, DVD-RW (souborovy format FAT nebo
NTFS)

Prehled pfijimanych datovych formatt dokumentti obsazenych v datové zpravé nebo
v priloze elektronické posty:
DOC, DOCX, PDF, JPG

Zpusob nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zjistén vyskyt chybného datového
formatu:

Doruceny elektronicky dokument je pfi pfijmu do ESS (zejména hromadny import
dokumentu) a navazujicim uloZeni vidy opatfen ¢asovym razitkem. Evidenci nepodléhaji
dokumenty, které z hlediska ¢innosti nasi ucetni jednotky nemaji dredni charakter (dle § 2
vyhlasky ¢. 191/2009 Sb.). Ke kazdému pfijatému dokumentu pristupuji zodpovédni
pracovnici v souladu s § 69a odst. 8 zakona o archivnictvi. Tj. existuje pravni fikce
nepopiratelnosti elektronického dokumentu, kdy se kazdy dokument v digitalni podobé
povazuje za platny (neprokaze-li se opak), pokud je podepsan platnym uzndvanym
elektronickym podpisem nebo oznacen platnou elektronickou znackou opravnéné osoby a
opatren kvalifikovanym ¢asovym razitkem. Pfi dorucovani elektronickych dokument je
nezbytnd ochrana , firemni“ pocitacové sité (pfip. jednotlivych pocitaca) pred ,,skodlivymi
kody“ (viry, trojské koné apod.). Za uvedenou ochranu a jeji pribéZznou aktualizaci
prostfednictvim firewallu, antivirovych program( a dalsSich utilit odpovida spravce
pocitacové sité. VSechny dokumenty pfichazejici do organizace jsou tedy na vstupu
podrobeny vyse uvedené kontrole. Pokud nebyla zjisténa virovd nakaza, jsou ulozeny

v Ulozisti dorucenych datovych zprav (zde zUstavaji po celou dobu Zivotniho cyklu, aZ do
ukonceni skartacniho fizeni), zavedeny do ESS a zobrazeny v ESS na pocitaci sekretarky (tj.
v elektronické podatelné) pro provedeni dalSich ukon(. V pfipadé zjisténi
napadeni/poskozeni elektronického dokumentu je tento dokument okamzité vymazan.
Spravce hostované spisové sluzby odpovidd za nastaveni a provoz zdkladni antispamové
ochrany —filtru ESS. Tzn. do ESS nejsou propustény datové soubory, které filtr jednoznaéné
identifikuje jako spam (nevyzadané obchodni sdéleni).
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